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Având în vedere prevederile Hot�râri Guvernului nr. 1336 din 28.10.2022 pentru oprobarea 
Regulamentului-cadru privind organizarea _i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul 

1. Bibliografia 
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ANUNT 

Organizeaz� examen de promovare pentru postului didactic auxiliar de secretar într-un 
grad superior secretar _ef. 

Examenul de promovare are loc la sediul unitä�i _colare �i const� în sustinerea unei probe scrise în 
data de 22.12.2025, ora 10,00 _i proba practic� în data de 23.12.2025 ora 10.00. 

- 0.M.E. nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare �i 
func�ionare a unit��ilor de înv���mânt preuniversitar, cu modific�rile �i complet�rile ulterioare; 

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 Legea înv���mântului preuniversitar, cu modific�rile _i 
complet�rile ulterioare; 

0.M.E. n. 4.634 din 10 iunie 2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor 
de studii _i al documentelor _colare gestionate de unit��ile de înv���mânt preuniversitar; 

Legea nr. 16 din 2 aprilie 1996 a Arhivelor Na�ionale, cu modific�rile �i complet�rile ulterioare; 
H.G. nr. 732 din 4 septembrie 2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a 

burselor _i cuantumul acestora; 
H.G. nr. 286/2011, H.G. nr. 1027/2014, H.G. nr. 1336/2022 privind stabilirea principiilor 
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacart corespunz�tor func�iilor 
contractuale �i a criteriilor de promovare în grade sau trepte profesionale imediat superioare 
a personalului contractual din sectorul bugetar pl�tit din fonduri publice, republicat�; Legea nr. 
53 din 24 ianuarie 2003 (republicat�) Codul munci, cu modific�rlle _i complet�rile ulterioare. 

2. Tematica 

Organizarea �i func�ionarea sistemului na�ional de înv���mânt preuniversitar; 
Asigwrarea fluxului informa�ional al documentelor; 

Arhivarea _i circuitul documentelor; 

Confiden�ialitatea datelor. 

Actele de studii _i documentele _colare în Îrv���mântul preuniversitar; 

Acordarea burselor _colare _i alte ajutoare acordate elevilor; 
Cuno_tint�e de operare pe calculator �i de utilizare a softurilor specifice activit��i în scoli. 
Procedurile administrative privind utilizarea �i p�strarea sigililor; 
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